BOQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC PHAN THIET Poc 1ap — Tw do — Hanh phac
S6: 01/BC-DHPT-KDL Binh Thugn, ngay 05 thang 0lndm 2018
BAO CAO TUAN

I. B4o cao nhiém vu tuan tir 02/01/2018 dén 06/01/2018
Nhirng cong viéc trong tam da thuc hién:
1. Phong T6 chitc — Hanh chinh:
Phong QLDT & CTSV:
Phong Ké hoach tai chinh:
Phong NCKH, HTQT & SPH:
Phong Khao thi, PBCL & TT:
Poan Thanh nién:
Cong doan

Thuw vién:
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Khoa Céng nghé thdéng tin:

10. Khoa Ngoai ngi:

11. Khoa Tai chinh ngan hang:

12. Khoa Quan tri kinh doanh:

13. Khoa Ké toan:

14. Trung tdm PTNNL:

15. Khoa Du lich

- Dai lich dang ky giang day HK Il cia GV theo yéu cau cua PDT.
- Théng bao két qua diém thi hoc phan SH Cong dan dau khoa lan 2.
- Nhan quyét dinh théi viéc cua TS. Lé Viét Long (ban ctng).

- Lap ké hoach tuyén dung nhan sy khoa Du lich.

- Lap DS mén k§ nang mém gui vé PDT.

- Cap phat thé sinh vién caa khoa 2017.

- Coi thi, photo dé thi theo ké hoach cua truong.

- Nop bang diém, dé thi vé don vi quan ly.



Nhic thuc hién quy dinh vé ddng phuc trong gid hoc va gio thi két thic hoc
phan.

Cham béo céo hudng nghiép khoa 2017, nganh Quan tri Khéch san.

Thu bao cao hudng nghiép khda 2017, nganh Quan tri dich vu du lich & I
hanh.

Nhan ho so xét tot nghiép dot 1 nam 2018.

Hop giao ban (06/01)

Nhan théng bao v/v dé& xuit kho khin caa DN dé chuan bi cho budi lam viéc
véi 1anh dao Tinh vao ngay 11/01.

Thong béo v/v thu hoc phi HK 11,

Nhan — phét bao hiém y té, BHTN, BHYT.

Phat th¢ ATM Vietcombank cho SV, theo yéu cau ciua PBT

Trinh Ky céc gidy to cua SV.

Ping ky lich xe, thanh toan tién xe ngoai cho GV.

Bao céo lich tryc khoa theo TB cua phong TCHC.

Thu Poan phi Poan khoa Du lich, nhic cac 16p chua hoan thanh ndp bo sung.
Trién khai ké hoach t6 chirc Gala cudi ciia doan khoa TCNH

I1. Nhirng cng viéc trong tam tuan téi tir 08/01/2018 dén 13/01/2018
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Phong To chirc — Hanh chinh:
Phong QLDT & CTSV:
Phong Ké hoach tai chinh:
Phong NCKH, HTQT & SPH:
Phong Khio thi, PBCL & TT:
Poan Thanh nién:

Cong doan:

Thuw vién:

Khoa Co6ng nghé théng tin:

10. Khoa Ngoai ngi:

11. Khoa Tai chinh ngan hang:
12. Khoa Quan tri kinh doanh:
13. Khoa Ké toan:



14. Trung tdm PTNNL.:
15. Khoa Du lich
- T6 chic hudng dan thuc tap TN cho SV khoa 2014 hé BH va khoa 2015 hé
CD budi 2 (Tha 5, ngay 11/01)
- Cham bao cdo hudng nghiép nganh QT Dich vu du lich & lit hanh
- Gui thoi khoa biéu dén Giang vién, sinh vién.
- Cap thé sinh vién cho SV khéa 2017.
- Theo dbi tinh hinh thuc hién dong phuc SV.
- Di coi thi theo lich
- Photo dé thi
- Cham thi két thdc hoc phan, ky can bd cham thi 2, nop bai thi va bang diém vé
don vi quan ly.
- Nop bang diém gitra ky va dé thi vé don vi quan ly.
- Tiép nhan va ky céc loai gidy to cua SV.
- Nhéc SV ndp hoc phi.
- bang ky lich xe, lam bang thanh toan cho GV.

- Thuc hién céc cong viéc khac tir trudng giao vé.

NGUOI TONG HQP



