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ieu truong Truong Pai hoc Phan Thiét)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Khoa Du lich 1a don vi tryc thudc Truong Pai hoc Phan Thiét, dugc thanh lap
theo Quyét dinh s6 4k /QD-DHPT ngaydli/ficoa Hiéu truong Truong Pai hoc Phan
Thiét.

Diéu 2. Pon vi quan 1y toan dién va tryc tiép Khoa Du lich 12 Truong Pai hoc Phan
Thiét

Piéu 3. Nguyén tiic lam viéc ciia Khoa Du lich

.

Khoa lam viéc duéi sy quan Iy va diéu hanh tryc tiép ciia Truéng khoa. Moi hoat
dong cua Khoa nhim déap img yéu ciu giang day, hoat dong cta Truong Dai hoc Phan
Thiét va phai tuan thd quy dinh cua phép luat, Quy dinh vé chirc ndng, nhiém vy,
trach nhiém, quyén han va sy phéi hop cong tac gitra céc don vi trong nha truomg cia

Trudng Dai hoc Phan Thiét;

. Trudng khoa chju trach nhiém chinh truée Hiéu truong vé moi coéng viée Khoa. Trong

phén cong cong viéc, mbi c4 nhan, mdi B6 mon dugc giao chuyén trach dam nhiém
mot cong viée va chiu trach nhiém trude Truong khoa va lién déi chiu trach nhiém
trude Hi€u trudng vé cong viée duge giao. Néu cong viéc da duge giao cho ca nhan

thi ¢4 nhan d6 phai chiu trach nhiém chinh ve cong viéc duoc phén cong;

. Can b, giang vién va nhan vién thuoc Khoa phai xir ly va giai quyét cong viée dung

chirc niang, nhiém vu dugc giao theo sy phan cong cta Trudng khoa, pham vi trach

nhiém va nhitng quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va cua nganh;

. Phét huy ndng luc va s trudng cua cén bo, giang vién, dé cao su phoi hop cong tac,

trao doi thong tin trong giai quyét cong vi¢e va trong moi hoat dong theo chirc ning,

nhiém vy, quyén han duge quy dinh va ding phép luat;

. Tuan tha trinh ty, thi tuc va thoi han giai quyét cong vigce theo ding quy dinh, chuong

trinh, ké hoach, lich lam viéc, Quy dinh lam viéc cia Nha truong va cua Khoa.
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CHUONG II
CHU'C NANG VA NHIEM VU

Diéu 4. Chirc niing

1. Khoa Du lich gitip Higu trudong thuc hién chire ning quan Iy hanh chinh, quéan 1y cong
tac giang day, nghién ciru, dao tao, quan ly co s vat chit cia Khoa nhim dap tmg ké
hoach gidng day chung cua Nha trudmg;

2. Phu trach dao tao hai nganh Quan tri khach san va Quan trj dich vu du lich va Iir hanh
cho cac h¢ dao tao dai hoc va cao déng trong truomg dai hoc Phan Thiét;

3. T6 chirc phat trién chuong trinh dao tao, bién soan gido trinh tai liéu, nghién ctru cai
tién phuong phép giang day hoc tap va cac chirc ning khac nhim néng cao chat luong
day va hoc du lich tai Truong Dai hoc Phan Thiét;

4. T6 chire thue hién qua trinh dao tao, ké hoach giang day, hoc téap; to chire cac hoat
dong khoa hoc va cong nghé thugc linh vuc giang day du lich.

Diéu 5. Nhi¢m vy

1. Thyue hién dﬁy du cic quy dinh ctia B Gido duc va Dao tao, Quy ché t6 chirc hoat
dong cua truong va cic quy dinh khac do Hiéu trudéng ban hanh;

2. T6 chirc va thue hién qua trinh dao tao, ké hoach giang day, hoc tép va cac hoat dong
gido duc khéc theo chuong trinh, ké hoach giang day chung cua truong;

3. Phéi hop véi Phong Quan ly Dao tao, Phong Quén ly khoa hoc va Hop tic qubc té
xdy dung va phit trién chuong trinh ddo tao, tb chic bién soan d& cuong chi tiét cac
mon hoc, bién soan tai liu gido trinh, to chirc thye hién ké hoach, nhié¢m vu giang day
dugc giao;
4. T4 chirc nghién ctru khoa hoc, phét trién cong nghé; thue hién gén dao tao véi nghién

ctru khoa hoc;

5. Quan ly giang vién, can bg, nhan vién, sinh vién thugc khoa theo phan cép cua Hiéu
tredng; Quan ly va sir dung c6 hiéu qué lao ddng, co s& vat chét va cac phuong tién thiét
bi dugc nha trurdng giao;
6. Xay dung ké hoach phat trién doi ngii giang vién, nganh nghé dao tao, co s& vat chat
phuc vu cho dao tao va nghién ctru khoa hoc, ting cudmg diéu kién bao dam chat lugng
dao tao;
7. Phéi hop véi cac don vi t6 chirc danh gia cong téc giang day cia giang vién, nhim

dam bao chat lugng doi ngil gidng day. Dé xuét véi Ban Giam hi¢u hudng giai quyét




nhdm khéng ney an thién cd
£ ngung hoan thién cong tac quan ly giang day, hoc tap cla cic bac va h¢
dao tao trong toan truong;
8. T6 chur 5 3 e i
; ¢ hoat dong khoa hoc va cong ngh¢; chi dong khai thac cdc dy 4n hop tac,
héi h ' 5 chu VoA i i Ji
p 0P V6i cée t6 chirc khog hoc va cong ngh¢, cac co s& gido duc, gn dao tao véi
nghién ctru khoa hoc;
9. Phoi hop véi céc don vi lién quan 6 chtre kiém tra, gidm sat hoat dong giang day,
thye hign ché do lam vige cug giang vién; thyc hién quy ché dao tao cia sinh vién va
hoc vién thude khoa quan ly; ;
10. Phoi hop véi cae don vj thyre hi¢n céc nhiém vy phét sinh. Thyc hién cong téc théng
ke, béo cdo kip thoi theo yéu cdu cga truong;
I1. Quén ly va luu triy két qua hoc tap, bai kiém tra theo quy dinh. Quan ly céc tu li¢u,
tai li€u chuyén nganh thudc Khoa;
12.T6 chire trien khai thue hién cac quy ché, quy dinh v& dao tao. Phéi hop véi céc don
vi ¢6 lién quan trong vi¢c khen thuong, ky ludt, theo ddi va danh gia két qua rén luyén
cia SV theo quy dinh; B

I'1. Thyc hién cac nhiém vy khac do Hi¢u trudng giao pho cho Khoa.

CHUONG III ;
TO CHUC VA NHAN SU |
Diéu 6. T4 chirc by may ciia Khoa Du lich gdm =
- Trudng khoa;
- Pho6 Trudng khoa;
- Tro ly khoa.

biéu 7. Viée td chire by méy, quan Iy va diéu hanh do Truéng khoa quyét dinh trén co

sO Quy ché cia Khoa va cac quy dinh hién hanh ciia Nha nudc, cia nganh.

Diéu 8. Nhiém vu, quyén han cia Trudng khoa

1. La ngudi chiu trach nhiém truée Hiéu truong vé viéc lanh dao, quan ly va diéu hanh
toan dién cac hoat dong ctia Khoa;

2. Thyc hién nhiém vy chinh trj va céc nhiém vy khéc theo nghj quyét ciia Dang bo nha
truomg, chi dao cua Higu trudng va nghi quyét cta chi b;

3. Phu trach chung, 1én ké hoach hoat dong va chi dao toan b cic phan cOng téc cua

khoa Du lich; B




5. Quan ly chuong trinh, gido trinh, taj liéu tham khao va nghién ciru khoa hoc ctia khoa;

6. Thyc hién cac nhigm vy khac theo su chi dao ciia Hoi déng quén tri va Ban Gidm
Hi€u giao pho;

6. St dung cic phuong tign, co sg vat chét phuc vy cong téc theo qui dinh cta nha
trudng. Buge huéng cic ché dp, quyen loi vét chét theo qui dinh cua truong;

7.KYy cdc gidy t& xac nhan sinh vien thude khoa quan Iy trong pham vi duoc Hiéu trudng
ay quyén va phan cép;

8. T6 chirc cac hoat dong boi dudng, nghién ctru khoa hoc thude linh vic chuyén mon;

9. Pugc phép giao dich, quan hé v6i cic t6 chire trong va ngoai nuée (khi duge Hiéu
trudéng chép thuan) dé phat trién dao tao va nghién ciru khoa hoc.

Piéu 9. Nhiém vy, quyén han ciia Phé Trudng khoa

1. La ngudi hd trg cho Trudng khoa, thay mit Truéng khoa truc tiép diéu hanh cac cong
viéc lién quan dén khoa, tham gia ké hoach hoat dong cic mang cong tac cua khoa
trong pham vi linh vure chuyén mén dugc phén cong phu trach va nhirng cdng viéc
dugc Trudng khoa truc tiép giao;

2. Tham gia giang day theo su phan cong cua Trudng khoa;

3. Giup Trudéng khoa quan ly chuong trinh, gido trinh, tai li¢u tham khao;

4. Giup Trudng khoa quan ly ké hoach va thoi gian giang day cua giang vién va nhan

vién trong khoa;

5. Bao céo Trudng khoa tién do thuc hién chwong trinh, ké hoach cong téc va két qua

cdng viéc theo quy dinh;

6. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cta Truong khoa va theo su chi dao

cta Hoi dong quan tri va Ban Giam Hiéu.

Diéu 10. Nhi¢m vu va quyén han cia Trg Iy khoa

1. Thue hién nhiém vu do Lanh dao khoa giao;

2. Sz“'i;; xép .th('ri khéa biéu, lich coi thi, chim thi theo ké hoach cia khoa, ciia nha truong;

3. Pon déc. nhic nhé can bd, giang vién trong cong tac giang day, cht nhi¢m, va ra dé

thi theo ding tién do;
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8. Quan Iy van ban dén, van ban di;

9. H6 trg cong tac Doan khoa;

10. Quan ly giao, nhan baj thi, bang diém;

11. Tham gia cong tac coj thi theo yéu ciu cua Nha truong;

12. Giai dap nhimng thic mic cua sinh vién trong pham vi quyén han dugc cho phép;

13. Dugc huong cac ché do, quyén loi vat chét theo quy dinh cta truong;

14. Thuc hién cac nhigm vu khéc theo sy chi dao cia Trudng khoa va Ban Giam Hiéu,

Diéu 11. Nhiém vy va quyén han ciia gidng vién trong Khoa

L. Chép hanh nghiém chinh céc chi truong, duomg 16i cia Bang; chinh sich, phap lujt
cua Nha nuédc;

G

/

2. Thyec hién theo cac diéu I&, quy ché, quy dinh, ndi quy cia B Gido duc va Pao to
va cua truong; j

~

o

3. Giang day theo ding néi dung, chuong trinh da dugc khoa va Nha truomg quy dj !
viét gi4o trinh, cai tién tai liéu phuc vu giang day, hoc tap theo phan cong cuia truc‘)ﬁg,
khoa, b6 mon;

4. Chju sy giam sat cua trudong, khoa vé noi dung, chét lwong dao tao va nghién ciru
khoa hoc;

5. Ch tri hogc tham gia dé tai nghién ctru khoa hoc, tmg dung, chuyén giao cong nghé
theo su phan cong cuda truong, khoa, b mon;

6. Hudng din hoc tap, nghién ciru khoa hoc, rén luyén pham chit chinh tri, tu tudng,
dao dirc, phong cach, 16i sdng véi ngudi hoc;

7. Thudng xuyén tu bdi dudng chuyén mén, nghiép vu, cai tién phuong phap giang day
dé nang cao chét lugng dao tao;

8. Hoan thanh céc nhiém vy chuyén mén theo quy dinh va céc cong téc khac do truong,

khoa, bd mén giao.
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Diéu 12. Nhlém vu vj quyén ba *

AN cla hoc sinh

1. Nhiém vu: » Sinh vién cia Khoa

I. 1. Chap hanh chy truong, chin

h SéCh C['la Dén hé I ~ » 1
A Als G 5 t
quy ché, ndi quy, didy 16 truomg i

luyén dao dirc, 16i séng,

I 5. Thyc hi¢n day du quy dinh vé viéc kham stre khoe khi mdi nhép hoc va kham

strc khoe dinh ky trong thi gian hoc tap theo quy dinh cta nha truong.

1. 6. Déng hoc phi dung thoi han theo quy dinh.

1. 7. Tham gia lao dong va hoat dong x3 hoi, hoat dong bao vé mdi trudong phu hop

v6i ndng luc va stre khée theo yéu ciu ciia nha trudng,

1.8, Che“ip hanh nghia vu 1am viéc c6 thoi han theo sy diéu dong ctia Nha nuédc khi

dugc huong hoc béng, chi phi dao tao do Nha nuéc ¢ip hoic do nuée ngoai tai trg

theo Hiép dinh ky két voi Nha nuéc, néu khong chp hanh phai bdi hoan hoc bong,

chi phi dao tao theo quy dinh.

1. 9. Tham gia phong, chéng ti€u cuc, gian lan trong hoc tap, thi cir va céc hoat dong

khéc ciia HSSV, can b0, gido vién; kip thoi bdo cdo véi khoa, phong chirc nang, Hiéu

truéng nha trudmg hodc céc co quan c6 thdm quyén khi phét hién nhimg hanh vi tiéu

cuc, gian lan trong hoc tap, thi cr hogc nhitg hanh vi vi pham phap lujt, vi pham

ndi quy, quy ché khac ctia HSSV, cén bo, gido vién trong truong.

1. 10. Tham gia phong chdng to6i pham, té nan ma tuy, mai ddm va céc t¢ nan xa héi
khac,

2. Quyén han: : T AP
2.1. Puge nha trudng ton trong va dbi xir binh dang; dugc cung cap day du thong tin

o A 2
¢& nhén vé viéc hoc tap, rén luyén theo quy dinh ctia nha truong; dugc r}ha tf'ufmg pho
bién noi quy, quy ché vé hoc tép, thuc tap, thi tot nghiép, rén luyén, vé ché d¢ chinh

sach ciia Nha nuéc 6 lién quan dén HSSV;
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ngoai nha truong theo quy dinh cga phdp ludt; cac hoat dong van hoa, van nghé, thé thao
lanh manh, phu hop véi muc tigu dao tao clia nha truong;

2.3. Puoc hudng céc ché dd, chinh sach wu tién theo quy dinh cua Nha nuéc; duge
xét nhén hoc béng do céc té chire, cd nhan trong va ngoai nudc tai tro;

2.4. Pugc truc tiép hodc théng qua khoa dé kién nghj v6i nha treong céc giai phap
gop phén xay dung nha truong; dugc dé dat nguyén vong va khiéu nai Ién Hi¢u trudng
giai quyét cac van d c6 lién quan dén quyén, loi ich chinh dang ctia HSSV;

2.5. Pugc xét tiép nhan vao ky tiic x4 theo quy dinh cia truong. Viéc uu tién khi sip
xép vao & ky tuc x4 theo quy dinh tai Quy ché cong tac HSSV noi tra cia Bo Gido duc
va Dao tao;

2.6. HSSV du diéu kién cong nhén t6t nghiép duoc nha truong cip bang tét nghiép,
bang diém hoc tap va rén luyén, ho so HSSV, céc gidy to ¢6 lién quan khéc va giai quyét
cac thu tuc hanh chinh;

2.7. Puge hudng chinh sach vu tién ciia Nha nudc trong tuyén dung vao céc co quan

Nha nuée néu tét nghiép loai gidi, rén luyén tot.
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Piéu 13. Ché 4§ lam vig,

1. Tét ca cén by, gia

théng nhét huéng gia quyét:

C’éc van d€ chua théng nhit hofc nhiing vin d& me; phét sinh ma chua c6 chu truong,
ke hoach va bién phép gidi quyét thi phai kip thas bio céo Ak dao khoa.

Diéu 14. Ché d4 sinh hoat, hoi B, o e

1. Trong Truong

1.1.Lanh dao Khoa hop dinh ky hang tudn véi cac Lanh dao truomg,
Ban, cac Khoa khac

cac Phong, cac

1.2.Lanh dao Khoa hop dot xuét véi Lanh dao truong, cac Phong, Khoa khac khi co
thong bdo ctia Lanh dao truong.
1.3. Cac giang vién, can b, nhan vién ctia khoa phai tham gia ddy di céc cudc hop dinh
ky va dot xuat cua Trudng theo thong béo.
2. Trong Khoa
2.1. Hop dinh ki
- Phé Trudng khoa bao céo Trudng khoa tién df, két qua thye hién chuong trinh, ké
hoach cong tac va cac cong viée duge giao khac.
- Céc can bo, giang vién va nhan vién bao cdo két qua thuc hién cong viée chuyén
mon véi Truong khoa khi duge yéu cau.
- Trg ly khoa bao cdo cong viéc cua khoa hang tuan véi Lanh dao khoa
- Hop ddu HKI va HKII hang ndm
- Hop tdng két nam hoc khi két thac hoc ky I'vall;
- Hop d4nh gid can b, cong chirc vao cudi ndm lic,h. N
2.2. Hop dot xuét: Trudng Khoa tri¢u tap hop dot xuat khi can thiét dé trién khai,

bac, théng nhit cac tinh huéng, ké hoach dot xuat.
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Piéu 15. Ché dd kiém try

| CHUONG v
QUAN HE CONG TAC
A AL A
Dieu 16. Quan hé cong tic giira Phong véi c4e

don vj Phéong, Khoa, Trung tam va
cac don vj twrong dwong khic

- Phoi hop chit ché vei cac phong ban va céc khoa khac d@é cung nhau gii quyét cong

vige, thyre hién c4c nhiém vy chung trong cong tac dao tao;
- Xy dyng méi quan hé mét thiét véi cac don vi va cdc Doan thé trong Nha trudng

nham thuc hién tét vaj tro, nhiém vu ciia khoa.

Diéu 17. Cac quan hé trong Khoa

1. Phé trudéng khoa c6 trach nhi¢m thudng xuyén bio céo cho Trudng khoa nhitng cong
viée dugce phan cong;

2. Quan hé giira cac giang vién la quan hé cung cép; céc gidng vién phdi hop, trao déi

kinh nghiém chuyén mén va cung giup nhau tién bo; xdy dung moi trudng su phag

doan két;

e v -
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3. Quan hé giita c4c can b, gidng vién v&i Lanh dao khoa la quan h¢ cap trén va cﬁﬂ)c/

Y g4
N /,

dudi; Can bg, giang vién c6 trach nhiém hoan thanh nhiém vu do Lanh dao khoa phar

cong,
Diéu 18. Quan hé véi cac don vi ngoai Trwing

Quan hé véi cac don vi ngoai Trudmg 1 quan hé hop téc.

CHUONG VI
KHEN THUONG, KY LUAT
Biéu 19. Khen thwéng
Dé xuit Nha trugmg khen thuéng céc cén bo, gidng vién va sinh vién clia khoa ¢6 thanh
tich xut séc trong cong téc va hoc tap, dugc khen thuéng theo quy dinh cia Nha truong.
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CHUONG vii
TO CHUC THY'C HigN
pitu 21. Trich nhi¢m thyc hién
Quy'shs by oA ot dong cta Khoa. Can b0, gidng vién, nhan vién, sinh vién
" A A ! ) I
rong Khoa thye hi¢n nghiém theo Quy dinh cita Quy ché nay,
pi¢u 22. Hiéu lwe thi hanh
Quy ché nay ¢6 hiéu lyc ké tur ngay ky. Trong qua trinh thyc hién, nhing diéu chua phi
hgp s& dugc khoa xem xét, sira doi, bd sung va trinh bing van ban dé Hiéu truéng xem

xét va quyét dinh./.

LANH PAO KHOA
e
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